
Archiv Frau und Musik – Internationale Forschungsstätte, www.archiv-frau-musik.de  

Stellenausschreibung: 

Das Institut „Archiv Frau und Musik“ sucht eine 

Wissenschaftliche Leiterin in Teilzeit (50%) (Frankfurt/Main) 

Aufgaben: 

Leitung und Geschäftsführung des Instituts „Archiv Frau und Musik“ 

Teamkoordination (2 Teilzeitkräfte, zeitweise wiss. Hilfskraft bzw. PraktikantInnen) 

Zuständigkeit für den Bestandsaufbau und –sicherung inkl. der Systematisierung und Aufarbeitung von 

Nachlässen und Schenkungen im „Archiv Frau und Musik“ 

Zuständigkeit für den Ausbau und die Pflege der Internet-Präsenz des Archivs  

Öffentlichkeitsarbeit und Kontaktpflege, Planung und Organisation von Kooperationen mit der Hochschule 

für Musik und Darstellende Kunst Frankfurt/Main sowie weiteren Partnerinstitutionen. Weitere 

Ausgestaltung solcher Vernetzungen 

Gesamtkoordination der Archivzeitschrift „VivaVoce“ in Abstimmung mit dem Herausgeber sowie weiterer 

vom Archiv herausgegebener Publikationen (Kataloge, Tagungsberichte) 

Verfassen von wissenschaftlichen Abhandlungen, Pressetexten und internationaler Korrespondenz mit 

KundInnen, KünstlerInnen und Verlagen etc. 

Wissenschaftliche Konzeption und organisatorische Leitung von Ausstellungen, Konzerten, Symposien und 

Workshops 

Vertretung des Archivs bei Tagungen (z.B. bei AIBM-Tagungen im In- und Ausland), Messen und Symposien  

Voraussetzungen: 

Abgeschlossenes Hochschulstudium der Musikwissenschaften oder in einer verwandten Geistes- oder 

Kulturwissenschaft, Spezialisierung auf dem Gebiet „Frau und Musik“ wünschenswert 

Bibliotheks- oder Archiverfahrung 

Sehr gute Notenkenntnisse 

Ausgeprägte IT-Kenntnisse (insb. Erfahrung im Umgang mit Archiv-Software bzw. mit der Webseitenpflege) 

Fließendes Englisch in Wort und Schrift, weitere Sprachkenntnisse wünschenswert 

Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit  

Hohe Belastbarkeit, Organisationsfähigkeit und Flexibilität 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. 

Diese sind bitte an folgende E-Mail-Adresse zu richten: bewerbung@archiv-frau-musik.de   

Rückfragen ebenso an diese Mailadresse. Der Bewerbungsschluss ist der 10. April 2013. 


