
Archiv Frau und Musik – Internationale Forschungsstätte, www.archiv-frau-musik.de  

Stellenausschreibung: 

Das Institut „Archiv Frau und Musik“ sucht eine 

Medienarchivarin/-dokumentarin in Teilzeit (50%) (Frankfurt/Main) 

Aufgaben: 

Medienübergreifende Dokumentation der Archivbestände nach bibliothekarischen Standards (RAK-WB) 

mittels der Bibliothekssoftware LIDOS  

Zusammenstellung und Aktualisierung der Inhalte im Internet-Katalog des Archivs Frau und Musik im 

Rahmen der Zusammenarbeit mit dem Bund Frankfurter Museumsbibliotheken  

Betreuung der BenutzerInnen des Instituts „Archiv Frau und Musik“ (Wissenschaftliche Recherche und 

Beratung, Bereitstellung der Medien) 

Zuständigkeit für die Bestandsverwaltung, –sicherung und -pflege im „Archiv Frau und Musik“ 

Mitwirkung bei der Organisation und Durchführung von Projekten (Ausstellungen, Workshops, 

Konzertveranstaltungen) 

Vertretung des Archivs bei Archivtagungen, Messen und Symposien, ggf. auch außerhalb der ständigen 

Öffnungszeiten des Archivs 

Erstellung von archivbezogenen Beiträgen für die Archivzeitschrift „VivaVoce“ sowie weiterer vom Archiv 

herausgegebener Publikationen (Kataloge, Tagungsberichte) 

Einweisung und Betreuung von PraktikantInnen in laufende bibliothekarische Arbeiten  

Voraussetzungen: 

Abgeschlossenes Studium der Bibliothekswissenschaft, der Musikwissenschaft oder einer verwandten 

Geistes- oder Kulturwissenschaft  

Mehrjährige Bibliotheks- oder Archiverfahrung 

Sehr gute Notenkenntnisse 

Ein besonderes Interesse am Fachgebiet „Frau und Musik“  

Ausgeprägte IT-Kenntnisse (insb. Erfahrung im Umgang mit Archiv-Software bzw. mit der Webseitenpflege) 

Fremdsprachenkenntnisse 

Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit  

Hohe Belastbarkeit, Organisationsfähigkeit und Flexibilität 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. 

Diese sind bitte an folgende E-Mail-Adresse zu richten: bewerbung@archiv-frau-musik.de   

Rückfragen ebenso an diese Mailadresse. Der Bewerbungsschluss ist der 10. April 2013. 


