
 

Die Stiftung Deutsches Rundfunkarchiv Frankfurt am Main – Potsdam-Babelsberg, 
eine Gemeinschaftseinrichtung der ARD, sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt am 
Standort Babelsberg befristet bis zum 31.10.2016 

einen Archivangestellten (m/w) 

nach Vergütungsgruppe 5 MTVhr für die Abteilung Bestände und Technik.  

 
Aufgabengebiet 

> Ausheben und Reponieren sämtlicher Magazinbestände, mit Schwerpunkt der 
audiovisuellen Medien, Mitarbeit am Mahnwesen 

> Formale Erfassung und Korrektur von Formaldaten in den ARD-Datenbanken 

> Inventur, Revisions- und Ordnungsarbeiten in den Magazinen 

> Durchführung von Kassationen im Bestand audiovisueller Medien 

> Kontakt mit Dienstleistern im Bereich Logistik sowie mit externen Partnern, die 
im Auftrag des DRA Bestände bearbeiten  

Die Beschreibung des Aufgabengebietes ist beispielhaft, sie schließt weitere Auf-
gaben nicht aus. 

 

Voraussetzungen 
> Abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r für Medien und Informations-

dienste oder eine entsprechende Qualifikation mit Berufserfahrung in einem 
Medienarchiv 

> Gute Kenntnisse im Umgang mit PC-Anwendungen und Datenbanken 

> Gute Allgemeinbildung und Interesse an der Arbeit mit historischen Beständen. 
Wünschenswert sind Vorkenntnisse im Umgang mit audiovisuellen Materialien.  

> Belastbarkeit, Flexibilität, Teamfähigkeit und Freude an organisatorischen Tätig-
keiten.  

Diese Position kann auch als Teilzeitarbeitsplatz besetzt werden. 

Bei gleicher Qualifikation und entsprechender Eignung werden schwerbehinderte 
Bewerberinnen und Bewerber sowie ihnen Gleichgestellte bevorzugt berücksich-
tigt. 

 

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte bis zum 14. März 2014 – 
versehen mit dem Hinweis „086-V“ –an den Vorstand des Deutschen Rundfunkarchivs, 
Herrn Bernd Hawlat, Bertramstraße 8, 60320 Frankfurt am Main. 
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