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Erbenermittler (m/w)

Wir sind eines der ältesten Erbenermittlungsbüros in Deutschland und beschäftigen insgesamt neun Mitarbeiter. Seit über 60 Jahren sind wir in Erbfällen und Nachlässen im In- und Ausland tätig, in denen die Verwandtschaftsverhältnisse ganz oder teilweise unbekannt sind, und zeichnen uns durch große Erfahrung und Vernetzung in alle Richtungen aus. Dabei arbeiten wir insbesondere mit Nachlassgerichten, Nachlasspflegern oder Testamentsvollstreckern weltweit zusammen. 
Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir einen Erbenermittler (m/w) 
zum 01. August 2014 in Vollzeit (unbefristet). 
Aufgabenschwerpunkt: 
· Selbständige Übernahme der Ermittlung von Erben in Nachlassfällen
· Erbrechtlich orientierte genealogische Recherchen

· Kommunikation mit Nachlasspflegern, Nachlassgerichten und ermittelten Erben 

· Durchführung und Begleitung des Erbscheinsverfahrens
Was wir von Ihnen erwarten: 
· Abgeschlossene Ausbildung für den gehobenen Archivdienst oder vergleichbare 


abgeschlossene archivische Fachhochschulausbildung

· Historische und genealogische Fachkenntnisse

· Umfangreiche Kenntnisse der genealogischen Datenbanken und Internetressourcen

· Motivation für schwierige Recherchen und detektivisches Interesse

· Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift; zweite Fremdsprache wünschenswert
· Sichere Beherrschung der MS-Office-Programme 

· Bereitschaft zu engagiertem, selbständigem, service- und zielorientiertem Arbeiten
· Reisebereitschaft

· Sichere Kommunikationsformen, insbesondere Kunden gegenüber

· Teamfähigkeit
Die Beschäftigung erfolgt in einem unbefristeten Angestelltenverhältnis. Die Arbeitszeit beträgt 40 Stunden/Woche. Es wird Wohnortnähe erwartet. Der jetzige Stelleninhaber geht in Rente und wird seinen Nachfolger/-in einarbeiten. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Die Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte schriftlich an Alfred Wolf · Sybille Wolf-Mohr Erbenermittlung OHG, Postfach 61, 76471 Iffezheim oder per E-Mail an info@wolf-mohr.de bis zum 15. Mai 2014. Wir bitten Sie Ihre Gehaltsvorstellungen anzugeben. Bei offenen Fragen steht Ihnen Frau Patricia Gaßner unter der Rufnummer 072 29/ 30 56-0 zur Verfügung.
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