
Deutschlandradio sendet von seinen Standorten Köln und Berlin - bundesweit und 
werbefrei - drei Hörfunkprogramme mit den Schwerpunkten Information, Kultur und Wissen: 
Deutschlandfunk, Deutschlandradio Kultur und DRadio Wissen.  
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere Programmdirektion, Hauptabteilung 
Programm-Management, Abteilung Dokumentation und Archive, in Teilzeit 80 %, eine/-n 
 
 
 

Dokumentar/-in 
-Teilzeit 80 %- 

 
am Standort Köln. 
 
Ihr Aufgabengebiet: 
 

 Bereitstellung von Audio-Content für Programmzwecke über die Archivsysteme von 
Deutschlandradio sowie Bereitstellung, Ausleihverbuchung inkl. Mahnungen und 
Rücknahme von Tonträgern im Archiv-Service Köln,  
Ansprechpartner für Nutzer des Archiv-Service. 

 Weiterentwicklung der Prozesse und Workflows im Arbeitsgebiet Archiv-Service. 

 Archivierung von Audio-Content im On-demand-Prozess via APS-Service, 
Hörfunkdatenbank und Digitales Langzeitarchiv (DILA). 

 Dokumentation von Programmbeiträgen des Deutschlandradios (Wort und Musik) 
auf der Grundlage des Regelwerkes Mediendokumentation der ARD und 
hausinterner Richtlinien in den Archivdatenbanken von Deutschlandradio. 

 Recherche von Medienobjekten in den Archivdatenbanken. 

 Abwesenheitsvertretung in anderen Aufgabenbereichen. 
 
 
Ihr Profil: 
abgeschlossenes Fachhochschulstudium der Informationswissenschaften (Archiv, 
Bibliothek, Dokumentation, Informationswirtschaft) oder vergleichbarer beruflicher 
Werdegang; Berufserfahrung in einem Rundfunkarchiv; Kenntnis der Prozessabläufe und 
Datenflüsse im digitalen Hörfunk von Vorteil; gutes Allgemeinwissen (Politik, 
Zeitgeschehen, Kultur, Musik, Medien); gute Kenntnisse im Umgang mit digitalen 
Dokumentations-, Informations- Produktions- und Archivsystemen, sicherer Umgang mit 
MS-Office (v. a. Excel); Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Organisationstalent, 
Kommunikationsgeschick, Kundenorientierung.   
 
Bei der Besetzung finden die Regelungen der Dienstvereinbarung zur Gleichstellung von 
Frauen und Männern beim Deutschlandradio Anwendung.  
 
Bei gleicher Qualifikation und entsprechender Eignung werden schwerbehinderte 
Bewerber/-innen bevorzugt berücksichtigt. 
 
Bitte richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen unter Angabe der 
Kennziffer 2014/08 K, Ihrer Gehaltsvorstellung sowie dem frühestmöglichen Eintrittstermin 
bis zum 27. Juni 2014 an: 
 

Deutschlandradio, Personalabteilung, Raderberggürtel 40, 50968 Köln 


