
 

 

 

 

In der Stiftung Deutsches Rundfunkarchiv Frankfurt am Main – Potsdam-Babelsberg, einer 
Gemeinschaftseinrichtung der ARD, ist am Standort Frankfurt in der Abteilung Zentrale 
Schallplattenkatalogisierung (ZSK) ab dem 1.2.2015 die Stelle  

einer Archivarin / eines Archivars (F-507) 
nach Vergütungsgruppe 7 MTVhr zu besetzen.  

 

Aufgabengebiet 

>  Dokumentation von Musiktitel-, Audiofile- und Tonträgerdaten von Industrietonträgern für 
ARD und ZDF, insbesondere der sog. L-Musik 

>  Datenmanagement externer und interner Daten mit dem Ziel eines konsistenten 
Datenbestandes 

>  Aktuelle und vollständige Bereitstellung von größeren Datenmengen für die Anwender in den 
Archiven und Redaktionen  

>  Mitarbeit bei der Pflege externer Kontakte, insbesondere zu den Rundfunkanstalten und zur 
Phonographischen Industrie 

>  Mitarbeit bei der Weiterentwicklung von spezifischen Softwareprodukten für die ZSK 

>  Mitarbeit in ARD-Arbeitsgruppen  
 
Die Beschreibung des Arbeitsgebietes nennt Schwerpunkte und schließt weitere Aufgaben nicht 
aus. 
 
Voraussetzungen 

>  Abgeschlossene Berufsausbildung als Archivar / Dokumentar oder eine vergleichbare 
Berufsausbildung 

>  Hervorragende Kenntnisse im Bereich der Popularmusik und der Produktionsmusik sowie der 
Industrietonträger und der Musikwirtschaft 

>  Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit PC-Anwendungen (Windows-Standardanwendungen), 
Datenbanken und Internet 

>  Aufgeschlossenheit gegenüber neuen Entwicklungen im Dokumentations- und IT-Bereich 

>  Fähigkeit, zielorientiert, sorgfältig, selbständig und strukturiert zu arbeiten 

>  Bereitschaft zur Unterstützung der sehbehinderten Kollegen  

>  Sehr gutes Allgemeinwissen  

>  Gute Fremdsprachenkenntnisse 

>  Ausgeprägte Team- und Integrationsfähigkeit sowie Organisationstalent, Belastbarkeit und 
hohe Flexibilität 

 
Bei gleicher Qualifikation und entsprechender Eignung werden schwerbehinderte 
Bewerberinnen und Bewerber sowie ihnen Gleichgestellte bevorzugt berücksichtigt. 
 
Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte bis zum 15.8.2014 – unter Angabe 
der o.g Stellen-Nr. – an den Vorstand des Deutschen Rundfunkarchivs, Herrn Bernd Hawlat, 
Bertramstraße 8, D – 60320 Frankfurt am Main. 

15.7.2014/ GL 

ST E L L E N A U S S C H R E I B U N G  
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