
 
 
 

A U S S C H R E I B U N G 
 

 
Das Deutsche Rundfunkarchiv ist eine Gemeinschaftseinrichtung der ARD und Deutschlandradio 
und eine gemeinnützige Stiftung bürgerlichen Rechts mit den beiden Standorten Frankfurt am 
Main und Potsdam-Babelsberg. Das Archiv umfasst wesentliche Teile der audiovisuellen 
Überlieferung Deutschlands, insbesondere des Rundfunks vor 1945 sowie des Hörfunks und 
Fernsehens der DDR. 
 
Für den Standort Potsdam-Babelsberg, suchen wir ab sofort zur Aushilfe  

 

Archivarinnen/Archivare (in Voll- oder Teilzeit) 
 

für die Abteilung Information, Dokumentation und Bestände (IDB). Die Befristung erfolgt im Rahmen 
einer Aushilfsbeschäftigung für einen Zeitraum von bis zu 6 Monaten. 

 
 
Das werden Ihre Aufgabenschwerpunkte sein: 
 

• Archivtechnische Bestandspflege: Archivgut signieren und umlagern sowie für die Digitalisierung 
vorbereiten 

• Vor- und Nachbereitung für die Benutzung von Archivgut (Recherchen in den 
Bestandsdatenbanken, ausheben und reponieren, Vervielfältigungsaufträge erledigen) 

• Bestellungen im Mitschnittdienst bearbeiten inklusive Scanarbeiten 

• Unterstützung bei der Erschließung: Akten, Fotos u.a. verzeichnen und erschließen 

• Daten in den entsprechenden Datenbanksystemen korrigieren und pflegen 
 

 
Das bringen Sie mit: 
 
• abgeschlossene Ausbildung als Archivar/in, Dokumentar/in bzw. Fachangestellte/r für 

Medien- und Informationsdienste oder vergleichbare Qualifikation 
• Erfahrung in Archiv-, Informations- oder Dokumentationsbereichen (AID) 
• Sicherheit im Umgang mit Dokumentationsdatenbanken, Informationstools sowie 

Anwenderkenntnisse in der Informationstechnik  
• Interesse an zeit- und rundfunkgeschichtlichen Themen 
• dienstleistungsorientierte und präzise Arbeitsweise, Teamfähigkeit, Selbständigkeit und 

Flexibilität 
 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung versehen mit dem Hinweis „B-993“ –bevorzugt 
in einer pdf-Datei- bis zum 07.06.2018- an dra-personal@dra.de. Die Vergütung erfolgt auf Basis 
der VG 6 MTVhr. 
 
 
Deutsches Rundfunkarchiv 
Personal 
Bertramstraße 8 
60320 Frankfurt am Main  
 
 
Das DRA fördert die Chancengleichheit im Berufsleben. 
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