
Neugierig?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen
inklusive Angaben zu Ihrer Gehaltsvorstellung, Ihrem frühestmöglichen
Eintrittstermin sowie wie Sie auf diese Stelle aufmerksam geworden
sind.

Kontakt: karriere@mediengruppe-rtl.de 

MEDIENDOKUMENTAR(M/W/D)
RESSORTPROGRAMMARCHIV

Wir haben folgende Stelle zu besetzen:

Wir sind die Mediengruppe RTL Deutschland. Bewegtbild ist unsere
Leidenschaft. Mit deutschlandweit über 3.000 Mitarbeitern an 11 Standorten
gehört die Mediengruppe RTL Deutschland mit ihren Firmen zu den führenden
Medienhäusern und erreicht monatlich 65 Millionen Menschen auf allen
Screens. Werden Sie Teil des Teams: Die Aufgaben bei uns sind so vielfältig
wie unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter selbst.
 

Bereich:
CBC

Beginn:
zum nächstmöglichen

Zeitpunkt

Befristung:
1 Jahr

Umfang:
Vollzeit

Schichtdienst:
Schichtarbeit und
Wochenenddienst

Arbeitsort:
Köln

 

Diese Aufgaben warten auf Sie:

Betreuung von Tapeless-Workflow-Prozessen im Bereich Archiv-
und Materiallogistik inklusive der Pflege von Datenbanken
Koordination der Materialanforderungen von Lizenzgebern und
Produzenten sowie Kommunikation gegenüber Lizenzgebern,
Produzenten und sonstigen Dritten einschließlich der Abwicklung
hierbei anfallender Korrespondenz
Koordination der technischen Abnahme des jeweiligen Materials
sowie Erstellung von Sendematerial und ggf. Synchronmaster
Abwicklung anfallender Reklamationen gegenüber den
Lizenzgebern bzw. Produzenten im Falle von technisch
mangelhaftem bzw. unvollständigem Material
Recherche und Bereitstellung von Bild- und Tonmaterialien

Und dieses Profil bringen Sie mit:

Abgeschlossenes Fach- oder Hochschulstudium oder vergleichbare
Ausbildung im Medienbereich
Einschlägige Berufserfahrung von idealerweise mindestens 2
Jahren im Bereich Archivierung und Materiallogistik
Fundierte Kenntnisse im Bereich der Rechteprüfung, insbesondere
Lizenzrecht, Urheberrecht, etc. sowie Kenntnisse über IT-gestützte
Dokumentationssysteme
Sehr gute Englischkenntnisse
Fähigkeit zum selbständigen, verantwortungsbewussten Arbeiten
auch im Team
Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten sowie Planungs- und
Organisationsgeschick
Hohes Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit, Flexibilität,
Stressresistenz, Serviceorientierung und sicheres Auftreten
Bereitschaft zu Schichtarbeit und Wochenenddienst

Unsere Benefits für Sie:

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben sowie ein
attraktives Gehalt
Angenehmes Arbeiten in einem positiven Umfeld und spannende
Perspektiven
Modernste Büroräume in zentraler Lage direkt am Rheinpark in
Köln-Deutz
Zahlreiche Weiterbildungsmöglichkeiten und sehr gute
Sozialleistungen
Verschiedenste Mitarbeiter-Rabatte und kostenfreie
Parkmöglichkeiten
Bezuschusste Kantine und Café-Lounge
Gesundheitschecks und vergünstigte Fitness-Angebote

mailto:karriere@mediengruppe-rtl.de



