
 
 

 

 

 
 
Radio Bremen, Landesrundfunkanstalt des Landes Bremen, ist Mitglied der ARD. Als Teil 
des öffentlich-rechtlichen Rundfunks sind wir stolz darauf, mit unseren vielfältigen und 
qualitativ hochwertigen Programmangeboten wesentlich zur Meinungs- und Medienvielfalt in 
Deutschland beizutragen.  
 
Für den Bereich Programmvermögen und Informationsservice (P.I.) suchen wir zum  
 
1. Mai 2020 befristet für die Dauer von 6 Monaten 
 
eine*n Informationsspezialist*in 
(M-I-1/20) 
 
mit 39 Stunden pro Woche  
 
 
Ihre Aufgaben: 
 

 Erstellen des werktäglichen Themen- und Terminspiegels für den redaktionellen 
Thementisch und Teilnahme an den Redaktionskonferenzen 

 Lektorat regionaler und überregionaler Zeitungen und aktuelle und retrospektive 
Inhalts- und Formalerschließung von Presseartikeln nach ARD-Standard 

 Metadaten-Veredelung und –Filemanagement von digitalen Inhalten 

 Recherchieren und Erstellen von Dossiers nach formalen und inhaltlichen Kriterien in 
den Archivdatenbanken und den Redaktions- und Produktionssystemen sowie in 
externen Datenbanken 

 Recherchieren in den internen Sammlungen (u.a. Dossier-, Zeitungs- und 
Zeitschriftenganzstücksammlung, Bibliothek) 

 Medienübergreifende Mitarbeit am Infodesk sowie Tätigkeiten in allen Teilbereichen 
(z.B. Audio Wort, Audio Musik, Programmtransfer und Video) sowie in Projekten 

 Allgemeine archivische Tätigkeiten (u.a. Bestandspflege, Abwicklung von 
Materialbewegungen) 
 

 
Ihr Profil: 
 

 Abgeschlossenes Hochschulstudium zum*zur Wissenschaftlichen Dokumentar*in 
oder eine abgeschlossene Ausbildung zum*zur Diplom-Dokumentar*in bzw. 
Informationswissenschaftler*in oder vergleichbare Qualifikation, die dem 
übertragenden Aufgabengebiet entspricht 

 Kenntnisse in der Mediendokumentation und versierter Umgang mit 
Informationssystemen im Hinblick auf filebasierte Archive im Zusammenspiel mit 
Redaktions- und Produktionssystemen 

 umfassendes Allgemeinwissen mit vertieften Kenntnissen u.a. in Politik, Wirtschaft, 
Geschichte und Kultur besonders des Bremer und Norddeutschen Raums 

 selbständiges, verantwortungsbewusstes Arbeiten 

 hohe Dienstleistungsorientierung 

 hohe Einsatzbereitschaft und Fähigkeit zur Teamarbeit sowie Aufgeschlossenheit im 
Umgang mit Nutzer*innen des Bereichs P.I. 

 Bereitschaft zum Wechseldienst sowie Bereitschaft, bei Bedarf in anderen 
mediendokumentarischen Arbeitsfeldern des Bereichs P.I. tätig zu werden 

 



 
Das unterstützen wir: 
 
Schwerbehinderte werden bei Vorliegen der Voraussetzungen besonders berücksichtigt. 
 
Wir freuen uns über Bewerberinnen und Bewerber mit Migrationshintergrund. 
 
Eine Besetzung in Teilzeit ist grundsätzlich möglich. 
 
 
Willkommen bei Radio Bremen: 
 

Wenn Sie Interesse an dieser Aufgabe haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige und 

vollständige Bewerbung – bevorzugt per E-Mail – unter Angabe des o. a. Kennzeichens 

sowie des frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung.  

 

Falls Sie sich postalisch bewerben möchten, reichen Sie bitte nur Kopien ein, da Ihre 

Bewerbungsunterlagen nicht zurückgeschickt werden. Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis 

zum 05. Februar 2020 an bewerbung@radiobremen.de (schriftlich: Radio Bremen / 

Personal, Honorare & Lizenzen / Kirsten Glasneck / 28100 Bremen). 

 

 


